	SPRAWOZDANIE

z odbycia praktyk studenckich

	Nazwisko i imię
	Nr albumu
	Rok, kierunek studiów, forma studiów

	………………………….
	…………….
	 III rok DL lub ZL, Zarządzanie

	Nazwa i adres jednostki, 
w której odbywana była praktyka
	Termin odbywania praktyki

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	od ………………do……………..

	Opiekun praktyki:
	………………………………………………………………..

(imię i nazwisko)

…………………………                ………………………….

                     (stanowisko)                                        (nr telefonu)


	Rodzaj praktyki:   programowa,   nadprogramowa,   dyplomowa
(niepotrzebne skreślić)

	PRZEBIEG PRAKTYKI

	Opis wykonywanych czynności
	Liczba godzin


	Wykonywane przez studenta czynności powinny się wpisywać w „Cele i ramowy program praktyk studenckich” dla danego kierunku studiów

Raport i dokument zaświadczenie o odbyciu praktyki muszą być spójne. W raporcie należy przedstawić zadania, czynności z zakresu zarządzania, które są zgodne z zaświadczeniem. 
Proszę pamiętać, że mają to być zadania związane z zarządzaniem (nie powinna to być m.in.:

· archiwizacja danych,

· obsługa skanera, ksero itd. (urządzenia te wykorzystujemy do jakiegoś zadania związanego z zarządzaniem),
· obsługa kasy fiskalnej itd.,
Więcej szczegółowych informacji w opisie pod tabelą.

	

	Suma godzin: 90 h. 

	Ocena przydatności praktyki w zakresie nabytej wiedzy, umiejętności 
i kompetencji

	· W zakresie wiedzy: 
Proszę używać sformułowań znam, rozumiem…

Przykładowo: 
Dzięki praktyce rozumiem zasady funkcjonowania przedsiębiorstwa prywatnego lub publicznego. 
Znam strukturę i problemy organizacyjne firmy

Zdobyłem wiedzę z zakresu…….
Poznałem……

Znam sposób praktycznego wykorzystania narzędzi takich jak……

Znam…..
Znam i rozumiem……

Podczas praktyki poznałem zastosowanie wiedzy teoretycznej z zakresu….. 


· W zakresie umiejętności :
Proszę używać sformułowań potrafię….
Przykładowo:
Potrafię prawidłowo identyfikować i rozwiązywać problemy związane z…. 
Potrafię zastosować w praktyce wiedzę teoretyczną z zakresu….. 
Potrafię  przygotować …..

Potrafię….. 

Nabyłem umiejętności związane z…

Praktyka pozwoliła mi  na rozwijanie umiejętności współpracy w zespole.

Potrafię oceniać swoją wiedzę i umiejętności oraz planować ich rozwój w zakresie…. 

Potrafię określić priorytety służące do prawidłowego zrealizowania powierzonego zadania ….

Potrafię posługiwać się specjalistycznym nazewnictwem oraz komunikować się w środowisku pracy.

· W zakresie kompetencji społecznych:

Proszę używać sformułowań Jestem gotowy/ gotowa

Przykładowo: 

Praktyka pozwoliła mi na doskonalenie organizacji pracy własnej. 

Mam świadomość odpowiedzialności za pracę własną.

Nauczyłem się odpowiedzialności za powierzone zadania.

Jestem gotowy podporządkować się zasadom pracy w zespole. 

Jestem gotowy ponosić odpowiedzialności za wspólnie realizowane zadania.

Jestem przygotowany do odpowiedzialnego pełnienia różnych ról oraz wykonywania powierzonych zadań.

Rozumiem potrzebę ciągłego dokształcania się oraz podnoszenia swoich kompetencji zawodowych.

Więcej szczegółowych informacji w opisie pod tabelą

	PODPIS OPIEKUNA PRAKTYKI (PIECZĘĆ FIRMOWA)
	CZYTELNY PODPIS STUDENTA

	………………………………………………
	…………………………………….

	
	
	
	
	



W części opisowej raportu zatytułowanej „Opis wykonywanych czynności” należy zaprezentować przebieg praktyki, organizację i zarządzanie jednostką. Student powinien przedstawić i opisać: stanowiska, komórki i wydziały, w których odbywał praktykę; scharakteryzować linie produkcyjne, technologiczne, kontrolne, z którymi się zapoznał. Wykonywane przez studenta czynności powinny się wpisywać w „Cele i ramowy program praktyk studenckich” dla danego kierunku studiów (znajdują się na stronie poświęconej praktykom dla poszczególnych kierunków studiów). Ponadto praktykant powinien określić liczbę godzin, którą poświęcił na zapoznanie się z poszczególnymi zagadnieniami (łączna liczba godzin nie może być mniejsza niż 90 godzin).


Raport powinien być zakończony podsumowaniem, w którym student-praktykant przedstawia własne spostrzeżenia, wnioski oraz propozycje zmian, które mogą usprawnić organizację produkcji, proces zarządzania, kontroli lub logistyki.


W części „Ocena przydatności praktyki w zakresie nabytej wiedzy, umiejętności 
i kompetencji” powinien wskazać w jaki sposób odbyta praktyka poszerzyła i wzbogaciła jego wiedzę, umiejętności i kompetencje. Przykładowo:

a) Dzięki pracy zawodowej umiejętnie posługuję się aktami prawnymi, instrukcjami, regulaminami, zarządzeniami dotyczącymi…,

b) Potrafię poprawnie wystawić i czytać podstawowe dokumenty związane z projektem inwestycyjnym, zarządzaniem nieruchomościami,

c) Potrafię praktycznie wykorzystać narzędzia oceny efektywności inwestycji i pomiaru ryzyka inwestycyjnego,

d) Znam i rozumiem strukturę kosztów działalności związanej z…, 

e) Znam i rozumiem zakres prac finansowo-księgowych na wybranych stanowiskach (wskazać jakich),

f) Potrafię sporządzić wniosek o dofinansowanie ze środków unijnych,

g) Potrafię prowadzić negocjacje z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi, 

h) Potrafię przygotować strategię marketingową, biznes plan, itp.,

i) Potrafię przeprowadzić analizę struktury kosztów działalności marketingowej, 

j) Potrafię sporządzić rozliczenie pracy pracowników, 

k) Nabyłem umiejętność analizy podstawowych zjawisk gospodarczych zachodzących w kraju i na świecie,

l) Potrafię ocenić sytuację ekonomiczno-finansową jednostek gospodarczych, gospodarek, itp.

m) Potrafię poprawnie wystawić i czytać dokumenty związane z zakupem i obrotem pieniężnym, 


Raport musi być podpisany przez studenta oraz opiekuna praktyki wyznaczonego przez instytucję przyjmującą i potwierdzony pieczęcią firmową na ostatniej stronie.


Raport w 1 egzemplarzu, zaświadczenie o odbyciu praktyki  student-praktykant składa w terminie 2 tygodni od dnia zakończenia praktyki kierownikowi praktyk odpowiedzialnego za dany kierunek, jeżeli odbywała się w trakcie roku akademickiego. Jeżeli praktyka odbywała się w okresie wakacji (lipiec, sierpień, wrzesień) ostateczny termin upływa 25 października br. Niedotrzymanie terminu jest równoznaczne z brakiem zaliczenia praktyki. Wzór zaświadczenia o odbyciu praktyki znajduje się na stronie dotyczącej praktyk.
Raport z praktyki winien być napisany według przedstawionego schematu czcionką Times New Roman 12 pkt, odstęp 1,5 linii, wydruk dwustronny z numerami stron. 

�Praktykant powinien określić liczbę godzin, którą poświęcił na zapoznanie się z poszczególnymi zagadnieniami





